Lathund

Exempel pa arbetsgdng
for enklare produktion

Lite forenklat gdr ett projekt hos oss till s& har:

1. kunden hérav sig och undrar om vi kan ta emot ett jobb. Jal!

2. Kunden levererar manus till oss i Word, formaterat med Iadmpliga mallar for
olika rubriknivé&er och ddr det tydligt framgdr vad som ér vad (t.ex. brodtext,
bildtext eller faktaavsnitt, se malldokument). Kunden bifogar édven ev. foton
och underlag till grafik och illustrationer. Se vért dokument "Lathund - fotogra-
fieri er produkt” om ni vill veta mer om vad som galler vid anvandning av foton.

3. Ibland behdver materialet ges en unik grafisk form och dé bistdr Typoform
férst med det. Denna godkdnns av kunden innan vi gdr vidare till layout.

Finns redan en mall fér den grafiska formen (utifréin t. ex. en grafisk profil) kan vi
direkt g& vidare till en layout i InDesign. Denna levereras som korrektur till
kunden i form av en pdf-fil.

4. Kunden korrekturldéser och kommer med synpunkter direkt i pdf-filen.

S. Typoform korrigerar text och grafik enligt kundens kommentarer och &dnskemdal.
Vi kdper ocksd in ev. godkdnda foton och kontrollerar bildréttigheter. Om
materialet ska tryckas bokar vi in en trycktid hos tryckeriet.

6. Kunden korrekturldser allt igen och slutgodkdnner dokumentet. Om kunden vill
goéra fler dndringar boérjar vi om fréin steg 5.

7. N&r materialet &r godkant framstaller Typoform filer for slutleverans.

Ska materialet tryckas sé& optimes filerna enligt tryckeriets specifikationer och
levereras sedan dit.

Om dokumentet ska publiceras som pdf sd tillgéinglighetsanpassar vi vid
behov materialet och levererar sedan webboptimerade filer till kunden.
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